& Regione
Q "' Lombardia

Classificazione: pubblico

EJiseensia Bandi Online

Bandi Online

Bandi e Servizi

Manuale per la compilazione dei Moduli di
Rendicontazione dell’avviso:

“MISURA NIDI GRATIS PLUS 2024/2025 —
Rendicontazione da parte dei Comuni”

Rev. 00 — Manuale Bandi e Servizi — “MISURA NIDI GRATIS PLUS 2024/2025 — Rendicontazione Comuni” — Rendicontazione

Pagina 1



.CTCAE,SA%E Cofinanziato 4 $ Regione
dall'Unione europea ¥ Lombardia

Classificazione: pubblico

Indice

1. INTFOAUZIONE .. 3
1.1 SYoloY o Jo RN ot= L] o Jole [I=To] o] LToF= V4 o] o = TSP PRRPPP 3
1.2 Copyright (specifiche proprieta e limite di UtIHZZO) ........oooiiiiiiiie e 3

2. ACCESSO @ BANAI © SOIVIZI ettt —————— 4

I TR Notot -t EY o I 1 F= W [o] a4 F= 12 o - WA PSPPSRI

4.  Avvio Modulo di ReNdiCONtAZIONE ......ccooiiiiii e,
4.1 ReNAICONTAZIONE: 1M LFANCNE ..cii i e e e e e e e e e s e et e e e e e e e e e sabbeaeeaeeesensanees

41.1 (D= 14 le [ = g Lo [ToTo] g1 2= VA o] o 1= PRSP ORTPPP
4.1.2 Documenti — Rendicontazione intermedia
4.2 ReNAICONTAZIONE: 2N TFANCIE ..cii it e e e e e e e e e s e et e e e e e e e e s ssb b e e e e e e e e s ensanees
4.2.1 Dati di reNdiCONtAZIONE ..o
422 Documenti — Rendicontazione intermedia
4.3 ReNdiCONTAZIONE: 3N trANCRE ..o
4.3.1 Dati di reNdiCONTAZIONE .....ccoi i,
432 Documenti — Rendicontazione intermedia

Indice delle Figure

Figura 1 ACCESS0 @ BANTI © SEIVIZI ..couuiiiiiiiiii ettt ettt ettt e ettt e e ettt e e sttt e e e sn bt e e e ettt e e e anbe e e e antbeeeeneeeeennneeas 4
FIgura 2 Servizio Ai AULENTICAZIONE .. ....uiii ettt ettt e e s bt e e e sttt e e ettt e e sb bt e e e asteeeeanteeeesambeeeeantbeeeanteeeennneeas 5
Figura 3 Home page Bandi e Servizi — Profilo CittadiNo .........ccoooiiiiiiiiiiiiiieee e 6
Figura 4 Home page Bandi e Servizi — Seleziona Profilo ...t e 7
Figura 5 La mia area: dati utente

L To [0 T = W G TN  4a =TI o] (o PRSP SP
FIgura 7 HOME PAGgE BANGI ...ttt oottt e ettt e e oo ettt e e e e e e e bbbttt e e e e e e aabbbe e e e e e e s e sbbareeaeeesaanns
Figura 8 AVVIA RENDICONTAZIONE. ...ttt ettt ettt sttt e e sttt e saae e ssb e e sab e e ss bt e aabeessbeesabeeanbeesnbeeanbeesnbeeanee 11
FIgura 9 AVVIa FENAICONTAZIONE .........eiiieiiiiiiieei et e oottt e e e e e et bttt et e e e e e s bbb e et e e e e e e s abb b e et e aeeeeasbbbeeeeeeesasbnbreeeeeesannns 12
Figura 10 Dati di FeNAICONTAZIONE.........coiuriieiitiee ettt e e e e e bt e e e bt e e s b et e ek b et e e e bee e e s anne e e e anbb e e e nnreeeennnes 14
Figura 11 Firmatario diverso dal Rappresentante [@gale...............cuii i a e 14
Figura 12 Dati riferiti al Bambino ammesso alla Misura Nidi Gratis Plus 2024/2025..............ccccocoiiiiiiiiiiniici e 15
Figura 13 Rendiconta Mensilith da MASCREIA ..........uiiiiiiii et e st e s e 16
Figura 14 Rendiconta mensilita da record

Figura 15 Conferma SAIVATAGGIO ... ...uvieieiiiei ittt ettt e e ettt e e e et e e s b e e e e ek b et e e e bee e e s anbe e e e anbb e e e nnreeeenanee
Figura 16 Documenti — RendicoOntazione iNTEIMEAIAL. .........coiiiuiiiiie ettt e e e e e e e e e s e abnreeeeeeeanas 19
Figura 17 Rendicontazione ProtOCOIALA ............eiiiiiiie ittt e et bt e e et e e e s asb e e e abr e e e enn e e s e 20
Figura 18 Rendicontazione ProtOCOIALA ............eiiiiiiie ittt et et bt e et e e e st e e ab e e snre e e e e 20
FIgura 19 TULEE 1€ AOMANTE. .. ... ettt oottt e e oo ettt e e e e e s bbbttt e e e e e e aaabbe e e e e e e e s e sbbbbeeeeeeaanns 21
Figura 20 Dati di FeNAICONTAZIONE..........ciiuiiieiiiiee ettt ettt s bt e e ettt e aabe e e e s bt e e e e bbbt e e e bee e e e anbe e e e anbb e e e snneeeennnee 23
Figura 21 Dati riferiti al Bambino ammesso alla Misura Nidi Gratis Plus 2024/2025............c..ueeiiiiiiiiiiiiieeeee e 24
Figura 22 Rendiconta Mensilith da MASCREIA ...........iiiiiiiiiii et e et e e e
Figura 23 Rendiconta MeNSIlitA da FECOMM...........coiuiii ittt et e e sttt e e e ss e e e steeeesanneeeeaneseeeennneeeennnes
Figura 24 ConfermMa SAIVAAGGIO -......eueeeeeiieiiiiiie e ettt e e e e e o ettt et e e e e e e et b bt e e e e e e e s aabb et e e aeeaeasbbbeeeaeessaannntreeeaeesaannn
Figura 25 Documenti — Rendicontazione intermedia...

Figura 26 Rendicontazion@ ProtOCOIALA ............oui ittt e e e e e ettt e e e e e e s bbb e e e e e e e e e e nebereeeaeeeaanns
Figura 27 Rendicontazione ProtOCOIALA ............eiiiiiiieiiie ittt e et e e et e e s sabe e e et e e e enneeeenanes
o[V =W S I | oI = (Vo] - VAT ] = PP EPUT S OPUPPRRPT
Figura 29 Dati di FENAICONTAZIONE.........ooii ittt e oottt e e e e e e bt et e e e e e e e e abbe et eeaaeasanbbeeeeaeeesaanbnareeeaeeaaanns
Figura 30 Dati riferiti al Bambino ammesso alla Misura Nidi Gratis Plus 2024/2025..............ccccociiiiieiiiniiicse e 33
Figura 31 Rendiconta Mensilitd da MASCNEIA ..........oiiiiiiii ettt e e e e e st e e s snte e e e sneeeeeennneeeennnes
Figura 32 Rendiconta MeNSIlitA A& FECOMM...........ooiuuiii ittt e a e e st e e et e e enne e e e nanes
Figura 33 CONfErMa SAIVALAGGIO -......eeeeeeeiiiiiiiiee ettt e ettt e e e e e a bttt e e e e s e e bbb et e e e e e e e aebbeeeeaaeaeanbbeeeeaeeeaannbnnreeeaeesaanns
Figura 34 Documenti — Rendicontazione intermedia...

Figura 35 Rendicontazion@ ProtOCOIALA ............ciiiiiiiiiiiiee ettt e e e e e e e e e et eeeeae e e s st bbareeeeeesaasantreeeaeesaanes
Figura 36 Rendicontazione ProtOCOIALA ............oii i ittt et e e e e e et e e e e e e e e e s anneneeeeaaeesaannnnreeeaaeeaanns

Rev. 00 — Manuale Bandi e Servizi — “MISURA NIDI GRATIS PLUS 2024/2025 — Rendicontazione Comuni” — Rendicontazione

Pagina 2



ARIA S.p.A. Classificazione: pubblico

1. Introduzione

Il Sistema, “Bandi e Servizi”, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che permette a cittadini,
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi

promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando “Nidi
Gratis Plus 2024/2025 — Rendicontazione da parte dei Comuni”

e Accesso a Bandi e Servizi

e Compilazione Rendicontazione

1.2 Copyright (specifiche proprieta e Ilimite di
utilizzo)

Il materiale & di proprieta di ARIA S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nel’ambito del Progetto “Bandi e
Servizi”. In ogni caso la presente documentazione non pud essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita

autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a Bandi e Servizi

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi e Servizi devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi e Servizi & necessario digitare I'indirizzo web: www.bandi.regione.lombardia.it

$ Regione
Lombardia

Bandi e Servizi

[ Cerca un bando o un servizio Q ]

Home Bandi Procedimenti Concorsi

Altri servizi

Comunicazioni Altri portali utili La mia area

Benvenuto su Bandi e Servizi

Il portale che raccoglie tutti i servizi di Regione Lombardia

Servizi in primo piano

Bando

Filtri attivi: JRfe R Cittadini

¢ Imprese

fat Enti e operatori

N A

fap Enti e operatori

[Aperta] chivde i1 30-01-2024
Bando Bando

#Fa Cittadini

Inapertura apre il 16-01-2024

PSN/PAC 2023-2027 “Insediamento
giovani agricoltori” - Sviluppo
Rurale/b...

Codice: RLM12023036483

INTERVENTO SREO1. Dotazione finanziaria di €
15.000.000,00. Domande dal 20 dicembre 2023 al 16
gennaio 2025. Possono partecipare: titolare di una i.. @

Fal domanda Scoprl di pld

Dalla home page Bandi e Servizi cliccando su “Accedi al Servizio”

ANNO 2023- Avviso pubblico per
ottenere contributi per I'acquisto di
aus...

Bando Sostegno a manifestazioni ed
eventi sportivi sul territorio lombar...

Codice: RLAP2023033823
Codice: RLD12023036063
APERTURA TERZA FINESTRA - Da mercoledi 10 gennaio e
fino al 30 gennaio 20.

Dal 16 gennaio 2024, nuove modifiche per richiedere i ibile presentare domanda

per le manifestazioni ed eventi sport... @

b l'utilizzo di ausili e strumenti

tecnologicamente avar rpe.@®
Scopri di i

contributi per l'acquist

Vedi tutti

Figura 1 Accesso a Bandi e Servizi

Accedl ¢

il sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui € possibile accedere al servizio.
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Eg,%'&;‘r%ic Servizio di autenticazione

Accedi con la tua identita digitale

o Entra con SPID

Ge Entra con CIE

sp:dv (7} AglDiEsss

Oppure utilizza altri metodi di accesso

Tessera Sanitaria Nome utente e
cNs password

Figura 2 Servizio di Autenticazione

Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da Bandi e Servizi scegliendo la modalita di autenticazione
preferita tra:

e Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE: cliccando su inserendo le credenziali

. . . . Cie Enti CIE
(username e password) SPID nella pagina che apre il sistema oppure cliccando su &} Envacon e

utilizzando la propria Carta di Identita Elettronica (CIE) con pin per autenticarsi;

@ Tessera Sanitaria
CNS

e Autenticazione con TESSERA SANITARIA CNS, cliccando su e utilizzando la
tessera CNS per autenticarsi;

ATTENZIONE
Per poter accedere al servizio € necessario essere registrati e validati a sistema.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema

di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che I'utente sia gia in possesso delle credenziali (nome utente e password) SPID, che
permettono I'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni & possibile
consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

L’accesso tramite CIE richiede la Carta di Identita Elettronica (CIE) con il suo codice PIN e I'utilizzo dell’app CielD,
scaricandola sul proprio cellulare. Nel caso in cui non si abbia la possibilita di scaricare I'app CielD & possibile utilizzare

un lettore smart card contactless. Per informazioni €& possibile consultare il sito istituzionale

https://www.cartaidentita.interno.gov.it/identificazione-digitale/cie-id/ .

Una volta autenticati il sistema apre 'Home page di Bandi e Servizi.
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ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con I'ultimo

profilo utilizzato attivo.

o e

b JRegione.  Bandi e Servizi

[ Cerca un bando o un servizio Q ]

Home Bandi Procedimenti Concorsi

Altri servizi

Comunicazioni Altri portali utili

La mia area

CiaoS
Benvenuto su Bandi e Servizi

Il partale che raccogiie tutti | servizi di Regione Lombardia

Rimani informato

Indica le tue preferenze per essere informato sulle
prossime iniziative di tuo interesse!

Servizi in primo piano

A — ¢
[ARES) criuce 1 15-01-2025
Bando

PSN/PAC 2023-2027 “Insediamento
giovani agricoltori” - Sviluppo
Rurale/b...

Codice: RLM12023036483

15.000.000,00.

gennaio 2025. Por

Scoprl di pid

Naviga per Tematica

Filtri attivi:

H

e Cittadini

Inapertura 3pc /| 16-01-2024

Bando

ANNO 2023- Avviso pubblico per
ottenere contributi per I'acquisto di
aus...

Codice: RLD12023036063

Scopri di pid

Vedi tutti

Tutte P Cittadini

11 gennaio 2024, ore 17:12

imprase

&l Entie operatori

A

Enti e operatori

Bando Sostegno a manifestazioni ed
eventi sportivi sul territorio lombar...

Codice: RLAP2023033823

Figura 3 Home page Bandi e Servizi — Profilo Cittadino
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3. Accesso alla domanda

Per poter procedere con la compilazione della Rendicontazione € necessario, una volta effettuato I'accesso al servizio
Bandi e Servizi selezionare il profilo di interesse.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a destra.

Il sistema visualizza il menu a tendina con l'elenco dei profili. Scorrere I'elenco dei profili e selezionare quello di
interesse, per attivarlo.

Egg{;’gﬁjiu Bandi e Servizi Corea un bando g @ [r—

Att —
Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utml La mia area |

Ciao S
Benvenuto su Bandi e Servizi

Il partale che raccoglic tutti | senvizi di Regione Lombardia

Nuovo profilo

Dati utente

Rimani informato ‘:— Esci O
Clicgag

Indica le tue preferenze per essere informato sulle Litma accessn 12/07/2022, ore 08:52

prossime iniziative di tuo interesse!

Servizi in primo piano Filtri attivi: [REC 4 cracni ] imprese | [ Entie ageratan
A — 4 Cittadini Enti e operateri
Aperte | chiude i 15-01-2025 Inapertura =ore (f 16-01-2024 Aperta C/iuce | 30-01-2024 g
Bande Bando Bande iy

B . A LAV NG e

Figura 4 Home page Bandi e Servizi — Seleziona profilo

La mia area
In alternativa selezionare la voce per visualizzare la propria area. Qui il sistema visualizza I'elenco delle

Dati utente
proprie domande in compilazione, correre la pagina fino a visualizzare la voce . Selezionarla
per accedere ai dettagli della propria utenza.
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Regione : o [ ]
. Cerca un bando o un servizio Q

b JRogione. . Bandi e Servizi

Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

11 gennaio 2024, ore 17:26

La mia area

La sezione per gestire profili e interessi, controllare messaggi e scadenze, accedere ai preferiti e monitorare tutte le pratiche

Ciao §

Cerca una pratica

Cerca una pratica Q ] Ricerca avanzata
Vedi tutte
Pratiche in lavorazione '
o Titolo Stato Soggetto Codice Titolo
Stato processo Stato di lavorazione Ultimo accesso |
domanda domanda domanda richledente procedimento procedimenta
2 Muova Pratica Bozza 1di3 - Anz M RLN12: Band, M 1811
L J
Vedi tutte
| miei messaggi =° Le mie scadenze
Non ci sono mess2ggi da leggers un mar mer o ven == banst
Vedi tutti g a9 10 un 12 pES =
= i I ] 1 2 F
Vedi tutte
£ Giustificativi di spesa [1 Gestione Notifiche
In questa area puoi gestire i tuoi giustificativi di spesaei In questa sezione puoi monitorare |'esito delle procedure
relativi fornitori asincrone avviate
Dati utente
In questa sezione puoi visualizzare i dati della tua utenza '

Figura 5 La mia area: dati utente

Visualizzati i dati utente, selezionare la Tab “| MIEI PROFILI” per visualizzare I'elenco dei propri profili.
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Cerca un bando o un servizio Q. ]

b JRegione.  Bandi e Servizi

Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

Datiutente / I miei profili

Ciao SONIA
Visualizza e modifica i tuoi dati

Dati personali I miei profili
% Cittadine nuso  © &

Mi + Atti
+ MN Rey
Rep
Nuovo Profilo

Back Office

b

Q

moneewores (3 [qresiere,. % FESK b fSe lnterreg '

A" TTALIE BUASSE - MALIE B

Figura 6 | miei profili

Individuato quello di interesse fare clic su per poterlo utilizzare.

Bandi
Una volta scelto il profilo selezionare la voce , il sistema mostra 'Home page dei Bandi.
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Ec?ng'ilt?grechq Bandi e SerViZi Cerca un bando o un servizio Q ]

Home

Bandi | Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La miaarea

Benvenuto su Bandi e Servizi

Il portale che raccoglie tutti | servizi di Regione Lombardia

[ Q ] Ordina per
% Cittadini
@ nAperto 0.
In apertura
Chiuso
Destinatari ¥
) Apertura della prima finestra di
Tematiche v . . 3 .
rendicontazione da parte dei Comuni
per...
Tipologie v
Cadice
Fonti di finanziamento W,
Apertura della prima finestra di rendicontazione da parte dei
Comuni per la misura NIDI GRATIS PLUS 2024/2025
Data apertura Data chiusura
gg/mm/aaaa m gg/mm/aaaa B

Annulla filtri

Figura 7 Home page Bandi

. Scopri di pli
Cliccando su “SCOPRI DI PIU” il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui & possibile

visualizzare le informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

Cliccando su il sistema visualizza la sezione di avvio alla rendicontazione:
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Procedimento Stato Domanda Stato Pracesso Soggetto Richiedente SCOPRI DIPID

Apertura della prima Bozza 1-3 Dati generali ’
o
finestra ...

. @
CDmPI|a ~ VISUALIZZA

Adesione

I
1-3 DATI GENERAL!

INSERIMENTO DATI
——

Inserimento dati

Dati generali

d domanda Denominazione del Comune

1464 Comune di L

Codice fiscale Per procedere con |a rendicontazione cliccare su Avvia rendicontazione
584(

| AVVIA RENDICONTAZIONE SALVA BOZZA

Figura 8 AVVIA RENDICONTAZIONE

) BVIA RENDICONTAZIONE ) ) ) ) ) ) )
A questo punto selezionare per consentire al sistema di generare e visualizzare i moduli della

rendicontazione da compilare.

Il sistema visualizza la schermata di avvio rendicontazione.

S| RICORDA CHE & possibile effettuare la rendicontazione solo nelle finestre temporali previste.

Di seguito verranno descritte le modalita di rendicontazione di tutte e tre le tranches.
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4. Avvio Modulo di Rendicontazione

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PID

Apertura della prima Bozza 1-3 Dati generali ’
[ oo mocm [

. @
Complla A VISUALIZZA

Adesione

1-3 DATI GENERALI

INSERIMENTO DATI
I

Inserimento dati

Dati generali

d domanda Denominazione del Comune

14641 Comune dil

Codice fiscale Per procedere con la rendicontazione cliccare su Avvia rendicontazione
584(

AVVIA RENDICONTAZIONE SALVA BOZZA

Figura 9 Avvia rendicontazione

Il sistema visualizza il modulo Inserimento dati, sara necessario selezionare il bottone per

generare il modulo di rendicontazione della 1” tranche da compilare.
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4.1 Rendicontazione: 1" tranche

4.1.1 Dati di rendicontazione

28 Rich e SCOPRI DI PID

Apertura della prima Ammesso e Finanziato 1-2 Rendicontazione
- T o
finestra ... Intermedia

1 @
Complla A VISUALIZZA

Rendicontazione - Front Office

RENDICONTAZIONE INTERMEDIA 1-2

DATI DI RENDICONTAZIONE

Dati di rendicontazione

Dati Generali

d Domanda Rendicontazione Denominazione

146 ) Comune di

CupP Codice Fiscale Richiedente

EB112400C 584

5i prega di parre attenzione ai dati dei soggetti quale Rappresentante legale e Firmatario Link informazioni rappresentante legale

gia presenti nella procedura della domanda di rendicontazione. Se sono intervenute
maodifiche per questi soggetti successive alla domanda di adesione alla misura Nidi Gratis
Plus 2024/2025 occorre prima procedere con I'aggiornamento del profila del
Comune/Ente e quindi completare la rendicontazione solo con i dati aggiornati. Se non
sono intervenute modifiche per questi soggetti procedere alla compilazione della domanda

e inviare al protocollo.

Link Manuale Rendicontazione

Rappresentante Legale

Codice Fiscale Cognome
crren an

Nome N* telefono *
CEN

Email Ufficio * o Indirizzo PEC *

o coincide col ra sentant 7%
firmatario coincide col rappresentante legale

0 S
) No

Dati Rendicontazione Intermedia

#  (ODICE FISCALE BAMBIND = STATO DELLA DOMANDA = TOTALE RENDICONTAZIONE ATTUALE 5 IMPORTO TOTALE RICHIEDIBILE &
1 RVI : Ammesso e finanziato 0,00€ 000€
2 DSH Ammesso e finanziato 0,00€ 000€
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Riepilogo Informazioni Economiche

Riepilogo Economica attuale rendicontazione Riepilogo imparto totale richiedibile
000€ 0,00€

Totale Rendicontato - 1~ tranche Totale Rendicontato - 2 tranche

£ €

Totale Rendicontato - 3~ tranche

€

VAI A DOCUMENT! SALVA BOZZA

Figura 10 Dati di rendicontazione
Prendere visione dei Dati generali e dei dati Rappresentante legale riportati e completare quelli mancanti richiesti.
Specificare se il firmatario coincide con il rappresentante legale.

S| RICORDA CHE nel caso in cui il firmatario non coincidesse con il rappresentante legale, sara necessario inserire le

informazioni richieste sul firmatario.

Il firmatanio coincide col rappresentante legale? =

O s

® No

Firmatario

Codice Fiscale * Cognome *
Nome N* telefono =
Indirizzo Email * Indirizzo PEC *

Figura 11 Firmatario diverso dal Rappresentante legale

Proseguire la compilazione del modulo valorizzando i Dati Rendicontazione Intermedia.

La tabella riporta I'elenco dei soggetti da rendicontare.

Selezionare il bambino di interesse per visualizzare il sotto modulo dedicato ai Dati riferiti al Bambino ammesso alla
Misura Nidi Gratis Plus 2024/2025 da compilare.
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DATI RIFERITI AL BAMBING AMMESSO0 ALLA MISURA NIDI GRATIS PLUS 2024/2025

Dati del Bambino

Codice Fiscale Bambino

Rl

Nome Bambino

M

Nome della struttura

0 -AR

Id Domanda famiglia

143

Mesi di frequenza confermati da Regione Lombardia
9

Importo bonus INPS confermato da Regione
272,72€

ptale Richiedibile

La retta & da intendersi "ridotta” solo nei casi in cui il Regolamento Comunale preveda, in caso
di assenza o altre casistiche applicabili, una riduzione del valore complessivo della retta. Tale
riduzione non & quindi connessa alla fruizione del servizio in medalita full-time o part-time.

Retta mensile per il bambino frequentante

MENSILITA A CUI SI RIFERISCE LA

# RETTA & RETTA PIENA O RIDOTTA 5
1 Settembre 2024 Piena
2 Ottobre 2024 Piena
3 Novernbre 2024 Piena
4 Dicembre 2024 Piena

Rendicontaziene Intermedia 1-2 > Dati di rendicontazione > Dati Rendicontazione Intermedia [1]

Dati riferiti al Bambino ammesso alla Misura Nidi Gratis Plus 2024/2025

a
Cognome Bambino
RIN
Codice Struttura
058
Stato della domanda
Ammesso e finanziato
Retta massima approvata da regione
300,00€
Impaorto ISEE
19.500,00€
-
Totale rendicontazione attuale
0,00€
Attenzione: l'inserimento di una mensilita per € 0,00 corrisponde a rendicontazione della
stessa
Limparto rendicontato deve corrispondere alla quota di retta a carico della famiglia,
comprensiva della guota INPS (pari a 272,72€ 0 327,27€ nei casi previsti dalla normativa
nazionale); NOM deve essere rendicontata 'eventuale quota di retta a carico del Comune. Si
segnala che in linea con i requisiti previsti dall’Awviso non @ possibile rendicontare importi
inferiori o uguali al Bonus INPS.
VALORE RETTA MENSILE 5 VALORE RETTA MENSILE EFFETTIVO & AZIONI
000€ F Q
000€ S Q
000€ & Q
000€ & Q -

INDIETRO SAI\A DAT! RENDICONTAZIONE INTERMEDIA

Figura 12 Dati riferiti al Bambino ammesso alla Misura Nidi Gratis Plus 2024/2025

Prendere visione dei Dati del Bambino riportati e visualizzare il dettaglio della Retta mensile per il bambino

frequentante.

Nella prima tranche le mensilita disponibili per la rendicontazione sono settembre, ottobre, novembre, dicembre 2024.

4

Selezionare

rendicontare.

in corrispondenza della mensilita di interesse per visualizzare la maschera della mensilita da
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Rendicontazione Intermedia 1-2 > Dati riferiti al Bambino ammesso alla Misura Nidi Gratis Plus 2024/2025 > Dati Rendicontazione Intermedia [1] > Retta mensile per il bambino fraquentante [1]

RETTA MENSILE PER IL BAMBINO FREQUENTANTE

Retta mensile per il bambino frequentante
Retta mensile per il bambino frequentante
Mensilita a cui si riferisce |a ratta Retta Piena o Ridotta
Setternbre 2024 @ Piena
() Ridotta
Larettaédai dersi "ridotta” C C = e Valare Ratta mensile
di za o al
riduzione nan & quindi
Walore Retta mensile Effettivo A one: 'inserimento di una mensilita per € 0,00 corrisponde a rendicontazione della
0,00€

Limpaorto rendicont

SALVIA RETTA MENSILE PER IL BAMBINDG FREQUENTANTE

Figura 13 Rendiconta mensilita da maschera
Imputare il valore della retta,; il sistema calcola il valore del rimborso della quota eccedente il contributo INPS.

Per le famiglie con ISEE € 0 — 20.000,00 sara riportata la copertura dell’intera quota mensile aggiuntiva; per le famiglie
con ISEE € 20.000,01- 25.000,00 sara riportata la copertura della quota di retta mensile fino a un massimo di € 100,00

mensili.

. . SALVA RETTA MENSILE PER IL BAMEING FREQUENTANTE N
Al termine selezionare _ per confermare i dati e tornare al sotto modulo del

bambino per proseguire le operazioni di rendicontazione, ripetendo le operazioni appena descritte per tutti i mesi di
interesse.

E anche possibile fare click nella riga corrispondente alla mensilita da rendicontare per compilarla.

. . . ANNULLA
Retta mensile per il bambine frequentante m
MENSILITA A CUI SI RIFERISCE \ALORE RETTA MENSILE
-~ = =
# LA BETTA RETTA PIENA O RIDOTTA ALORE RETTA MENSILE R, AZIONI
1 Settembre 2024 ® Piena ooDE 9
() Ridotta

2 Ottobre 2024 Piena € D.0DE & Q

3 Novembre 2024 Fiena € D.0DE &S Q

&4 Dicembre 2024 Fiena € 000€ &S Q .

INDIETRO SALUA DATI RENDICONTAZIONE INTERMEDIA

Figura 14 Rendiconta mensilita da record

In questo caso, per salvare tutti i dati inseriti nelle righe, € necessario fare clic sul bottone m in alto a destra e
confermare I'operazione nel pop up che si visualizza per salvare i dati inseriti.
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Conferma salvataggio

Eseguire il salvataggio di tutti | dati medificati in RendintGriglia.Mensile ?

ln' rl. P" LI LL;"

Figura 15 Conferma salvataggio

a W plal=

Un messaggio pop up ricordera all’'operato il mancato salvataggio.

Annullare o salvare le modifiche al sottomodulo RendintGriglia.Mensile prima di continuare

ATTENZIONE

Per entrambe le modalita di inserimento delle mensilita € necessario specificare se la retta & Piena o Ridotta e imputare

il valore della retta.

La retta & da intendersi "ridotta" solo nei casi in cui il Regolamento Comunale preveda, in caso di assenza o altre
casistiche applicabili, una riduzione del valore complessivo della retta. Tale riduzione non & quindi connessa alla

fruizione del servizio in modalita full-time o part-time.

ATTENZIONE

Ai fini della corretta rendicontazione delle rette mensili relative ai bambini ammessi alla Misura da parte dei Comuni, si

precisa quanto segue:

e Limporto rendicontato deve corrispondere alla quota retta a carico della famiglia, comprensiva della quota INPS
(pari a 272,72€ o 327,27€ nei casi previsti dalla normativa nazionale); NON deve essere rendicontata I'eventuale
quota di retta a carico del Comune. Si segnala che in linea con i requisiti previsti dall’Avviso non & possibile
rendicontare importi inferiori o uguali al Bonus INPS.

e L’inserimento di una mensilita per € 0,00 corrisponde a rendicontazione della stessa.

e Se non rendicontata a €0, la retta deve avere un valore maggiore di 272,72€ o 327,27€ nei casi previsti dalla

normativa nazionale, in linea con i requisiti previsti dall’Avviso.

e |l valore inserito non pud essere superiore al valore della Retta massima approvata da Regione e riportata nel

sotto modulo.
e |l numero di mesi rendicontati non deve essere superiore a quanto dichiarato in Istruttoria.

S| RICORDA CHE Il valore (la mensilita) vuoto (non valorizzata) NON e considerato come mese rendicontato; pertanto,

non é conteggiato nel calcolo dei mesi e sara quindi presente anche nella prossima tranche di rendicontazione.

Al termine fare clic su per confermare quanto inserito e tornare al modulo principale.

S| RICORDA CHE le operazioni sopra riportate sono da ripetere per tutti i bambini ammessi.

Rev. 00 — Manuale Bandi e Servizi — “MISURA NIDI GRATIS PLUS 2024/2025 — Rendicontazione Comuni” — Rendicontazione

Pagina 17



ARIA S.p.A. Classificazione: pubblico

In funzione degli importi rendicontati il sistema aggiorna il Riepilogo Informazioni Economiche.

Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti e passare al modulo

successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite in relazione alla presenza dei dati obbligatori, al formato e alla
coerenza con i requisiti di partecipazione al bando.

Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la domanda viene salvata e passa al modulo successivo.

In caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario correggere i dati errati per
poter proseguire.
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4.1.2 Documenti — Rendicontazione intermedia

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCORRIDI PIl

Apertura della pnima Ammesso e Finanziato 2-2 Rendicontazione _
CONDIVIDI COM IL TUD GRUPPD [ 4 ]
finestra ... Intermedia

) @
Complla A UISUALIZZA

Rendicontazione - Front Office

RENDICONTAZIONE INTERMEDIA 2-2

DOCUMENTI - RENDICONTAZIONE INTERMEDIA

Documenti - Rendicontazione Intermedia

Documenti
Richiesta di Liguidazione Richiesta di Liquidazione *
Documenta contabile Documenta contabile *

ga del firmatario *

Altri Documenti °

E A DESCRIZIONE %

TORNA AL MODULD PRECEDENTE INVID AL PROTOCOLLD SALUA BOZZA

Figura 16 Documenti — Rendicontazione intermedia

Nell'ultimo modulo & necessario scaricare la documentazione richiesta selezionando gli appositi link (ad esempio

) presenti nellarea Documenti, firmarli digitalmente e caricarli a sistema tramite il bottone

ATTENZIONE

Nel caso in cui il firmatario sia diverso dal rappresentante legale, sara necessario effettuare I'upload a sistema della

Delega.

. . . INVIA AL PROTOCOLLO _ . .
Al termine selezionare il bottone _ per concludere la compilazione del modulo di Compensazione.

ATTENZIONE

Una volta effettuato l'invio della domanda al protocollo non sara piu _possibile modificare i _dati

inseriti.
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Accedendo nuovamente alla sezione LA MIA AREA —TUTTE, ricercando il bando di interesse o il numero domanda &
possibile visualizzare lo stato processo pari a Rendicontazione protocollata.

Lamiaarea / Tuttele domande

% Tutte le domande

In questa sezione puoi visualizzare tutte le domande

[ Ricerca domande per ID o altre informazioni Q } Ricerca avanzata

Vistada 1a 1di1elementi Visualizza elementi
Codice procedimento | Titolo procedimento Numero domande
RLJ12024( Apertura della prima finestra di rendicontazione da parte dei Comuni per la misura NIDI GRATIS PLUS 2024/2025 1
Elenco domande
Apertura della prima finestra di rendicontazione da parte dei Comuni per la misura NIDI GRATIS PLUS 2024/2025 (RLI12024023804)
Vistada 1a 1di1elementi Visualizza | 10 elementi

. Stata Soggetto . . Codice . Stato di Ultima
Titolo domanda Ambito Tipologia Titolo procedimento )
lavorazione accesso

processo richiedente

procedimento

46 Rendicontazicne del Ammesso e Rendicontazione Comune di Ambito Bando RUTZ Apertura della prima finestra di . 31/01/2025
Comune - Comune di Finanziato Protocollata Agevolazioni rendicontazione da parte dei 16:55:57
Comuni per la misura NIDI

GRATIS PLUS 2024/2025

Figura 17 Rendicontazione protocollata

Selezionando il bottone APRI in corrispondenza della domanda presentata & possibile visualizzarne in sola lettura il
dettaglio.

Rendicontazione - Front Office

RENDICONTAZIONE INTERMEDIA 1-2 RENDICONTAZIONE INTERMEDIA 2-2 RENDICONTAZIONE INTERMEDIA -
PROTOCOLLATA

RENDICONTAZIONE PROTOCOLLATA

Rendicontazione Protocollata

Domanda Protocollata

La Demanda & correttamente inviata al Protocallo Data di invio al protocollo
3101

Data di protocollazione Numero protocollo

31/01/2025 11.2025.0C

Denominazione

Comune di

Figura 18 Rendicontazione protocollata
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4.2 Rendicontazione: 2™ tranche

Per procedere con la rendicontazione della 2" tranche, una volta avviata la seconda finestra di rendicontazione, non va
creata una nuova domanda ma bisogna prendere in carico la stessa domanda che é stata utilizzata nella tranche
precedente; quindi selezionare la voce la mia area e accedere alle domande in lavorazione/tutte le domande per
visualizzare I'elenco dei propri procedimenti. In corrispondenza del procedimento di interesse fare clic su per

visualizzare il modulo da compilare.

Egrglt?gredlc Bandi e Servizi Cerca un bando o un servizio Q
Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area
La mia area

La sezione per gestire profili e interessi, controllare messagg e scadenze, accedere ai preferiti e monitorare tutte le pratiche
| miei interessi

stai operando per conto di Comune di

Cerca una pratica

{ Cerca una pratica Q ] Ricerca avanzata

Tutte le pratiche

(1] Stato Soggetto Codice Stato di Ultimo
Titolo domanda Statn processo Titolo procediments
LT ELLEY domanda richledente procedimento lavorazione arcesso

145480 Rendicontazione de Ammessn & 1-2 Rendirontazione Comune | RL12024023804 Apertura dells prima finestra di rendicontazione ® 31/01/2025
Comune - Comune di Finanziatn intermedia da parte dei Comuni per la misura MIDI GRATIS 121747 m
PLUS 2024/2025

Figura 19 Tutte le domande

Il sistema visualizza il modulo Dati di Rendicontazione, riportante le informazioni relative alle tranches gia compilate, da
rendicontare.
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421  Dati di

Procedimento
Apertura della prima
finestra ...

rendicontazione

Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente
Ammesso e Finanziato 1-2 Rendicontazione
Intermedia
Compila

Rendicontazione - Front Office

RENDICONTAZIONE INTERMEDIA 1-2

DATI DI RENDICONTAZIONE

Dati di rendicontazione

Dati Generali
Id Domanda Rendicontazione
146

cup
E811240C

5i prega di parre attenzione ai dati dei soggetti guale Rappresentante legale e Firmatario
gia presenti nella procedura della domanda di rendicontazione. Se sono intervenute
madifiche per questi soggetti successive alla domanda di adesione alla misura Nidi Gratis
Plus 2024/2025 occorre prima procedere con I'aggiornamenta del profila del
Comune/Ente e quindi completare la rendicontazione solo con i dati aggiornati. Se non
sono intervenute modifiche per questi soggetti procedere alla compilazione della domanda

e inviare al protocollo.

Link Manuale Rendicontazione

Rappresentante Legale
Codice Fiscale

CTTC

Nome

CENTC

Ermail Ufficia *

MAIO@MAILIT

Il firmatario coincide col rappresentante legale? *

0 S
® No

Il firmatario coincide col rappresentante legale? *

O S
® No

Firmatario
Codice Fiscale *
MM
MNome *
FF

Indirizzo Email *

MAIL@MAILIT

Denominazione

Comune di L

Codice Fiscale Richiedente

58

Link informazioni rappresentante legale

Cognome
am
N* telefona *
123
o Indirizza PEC *

MAIL@MAILIT

Cognome *
oD

N* telefono
123

Indirizzo PEC *

PEC@MAILIT

SCOPRI DI PID

CONDIVIDI CON ILTUO GRUPPD [ i ]

®
~ VISUALIZZA
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Firmatario

Codice Fiscale * Cognome *
MML {

Nome* N° telefona *
Q 123

ndirizza Email * ndirizzo PEC *
MAIL@MAILIT MAIL@MAILIT

Dati Rendicontazione Intermedia

# A CODICE FISCALE BAMBIND 5 STATO DELLA DOMANDA & TOTALE RENDICONTAZIONE ATTUALE 3 IMPORTO TOTALE RICHIEDIBILE &
1 RVIN Ammesso e finanziato 0,00 € 0.00 €
2 13 Ammesso e finanziato 0,00 € 0.00€

Dati Storico Rendicontazione Intermedia

# A~ CODICEFISCALE BAMBING % STATO DELLA DOMANDA % TOTALE RENDICONTAZIONE 1 % TOTALE RENDICONTAZIONE 2 & TOTALE RENDICONTAZIONE 3 &
1 RVIP Ammesso e finanziato 1.200,00 & £ €
2 DSH Ammesso e finanziato 1.600,00 € E E

Riepilogo Informazioni Economiche

Riepiloge Economico attuale rendicontazione Riepilogo importo totale nichiedibile
000€ 0,00€

Totale Rendicontato - 1+ tranche Totale Rendicontato - 2* tranche
2.800,00€ £

Totale Rendicontato - 3 tranche

3

Al A DOCUMENTI SALVA BOZZA

Figura 20 Dati di rendicontazione
Prendere visione dei Dati generali e dei dati Rappresentante legale riportati e completare quelli mancanti richiesti.

Nella tabella Dati storico rendicontazione Intermedia sono riportati i dati relativi alla tranche di rendicontazione

precedente.

Proseguire la compilazione del modulo valorizzando i Dati Rendicontazione Intermedia.

La tabella riporta I'elenco dei soggetti da rendicontare.

Selezionare il bambino di interesse per visualizzare il sotto modulo dedicato ai Dati riferiti al Bambino ammesso alla
Misura Nidi Gratis Plus 2024/2025 da compilare.

ATTENZIONE

Sono riportate in automatico tutte le mensilita ancora da rendicontare.
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DATI RIFERITI AL BAMBING AMMESSO0 ALLA MISURA NIDI GRATIS PLUS 2024/2025

Dati del Bambino

Codice Fiscale Bambino

RVI

Nome Bambino

ME

Nome della struttura
0 -AR

Id Domanda famiglia

143

Mesi di frequenza confermati da Regione Lombardia

9

Importo bonus INPS confermato da Regione
272,72€

Importe Totale Richiedibile

0,00€

La retta & da intendersi "ridotta” solo nei casi in cui il Regolamento Comunale preveda, in caso

di assenza o altre casistiche applicabili, una riduzione del valore complessivo della retta. Tale

riduzione non & quindi conness:

a alla fruizione del servizio in modalita full-time o part-time

Rendicontaziene Intermedia 1-2 > Dati di rendicontazione > Dati Rendicontazione Intermedia [1]

Dati riferiti al Bambino ammesso alla Misura Nidi Gratis Plus 2024/2025

Cognome Bambino

RIN

Codice Struttura

058

Stato della domanda

Ammesso e finanziato

Retta massima approvata da regione
300,00€

Impaorto ISEE

19.500,00€

Totale rendicontazione attuale
0,00€

Attenzione: l'inserimento di una mensiliti per € 0,00 corrisponde a rendicontazione della

stessa

Limporto rendicontato deve corrispondere alla quota di retta a carico della famiglia,
comprensiva della quota INPS (pari a 272,72€ 0 327,27€ nei casi previsti dalla normativa
nazionale); NON deve essere rendicontata |'

segnala che in linea con i requisiti previsti dall
inferiori o uguali al Bonus INPS.

o ug

Retta mensile per il bambino frequentante

MENSILITA A CUI'SI RIFERISCE LA

%A RETTA = RETTAPIENA O RIDOTTA & VALORE RETTA MENSILE VALDRE RETTA MENSILE EFFETTIVO % AZIONI

1 Gennaio 2025 Piena € 0,00€ & Q
2 Febbraio 2025 Piena € 0,00€ F Q
3 Marzo 2025 Piena € 0,00€ F Q

-

INDIETRO SALVA DATI RENDICONTAZIONE INTERMEDIA

Figura 21 Dati riferiti al Bambino ammesso alla Misura Nidi Gratis Plus 2024/2025

Prendere visione dei Dati del Bambino riportati e visualizzare il dettaglio della Retta mensile per il bambino

frequentante.

Nella seconda tranche le mensilita disponibili per la rendicontazione sono gennaio, febbraio, marzo 2025 oltre alle
mensilita non rendicontate nella precedente tranche.

4

Selezionare in corrispondenza della mensilita di interesse per visualizzare la maschera della mensilita da

rendicontare.
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Rendicontazione Intermedia 1-2 > Dati riferiti al Bambino ammesso alla Misura Nidi Gratis Plus 2024/2025 > Dati Rendicontazione Intermedia [1] > Retta mensile per il bambino frequentante [2]

RETTA MENSILE PER IL BAMBINO FREQUENTANTE

Retta mensile per il bambino frequentante

Retta mensile per il bambino frequentante

Mensilitd a cui si riferisce |a retta Retta Piena o Ridotta
Febbraio 2025 @ Piena
) Ridotta

La retta & da intendersi "
di assenza o altre

idotta” solo nei casi in cui il Regolamento Comunale preveda, in caso \ialore Retta mensile
iche applicabili, una riduzione del valore complessivo della retta. Tale
riduzione non & quindi connessa alla fruizione del servizio in modalita full-time o part-time

Valore Retta mensile Effettivo

one: l'inserimento di una mensilita per € 0,00 commisponde a rendicontazione della

0,00&

o della famiglia,

Limporto rendicontato deve corrispondere alla quota di rett:
7 dalla normativa

co del Comune. Si

wisa non @ possibile rendicontare importi

segnala che in linea con i requisiti previsti da

<

INDIETRO SALVARETTA MENSILE PER IL EAMBINO FREQUENTANTE

inferiori o uguali al Bonus

Figura 22 Rendiconta mensilita da maschera

. . SALVA RETTA MENSILE PER IL BAMEING FREQUENTANTE R
Imputare il valore della retta e selezionare _ per confermare i dati e tornare

al sotto modulo del bambino per proseguire le operazioni di rendicontazione, ripetendo le operazioni appena descritte
per tutti i mesi di interesse.

E anche possibile fare click nella riga corrispondente alla mensilita da rendicontare per compilarla.

. ; . ANNULLA
Retta mensile per il bambino frequentante m
MENSILITA A CUISI \ALORE RETTA MENSILE
~ s ]
# BIEERISCE LA RETTA & RETTA PIENA O RIDOTTA \ALORE RETTA MENSILE ErrETTING & AZIONI
1 Gennain 2025 ® Piena 0o0€ 9
(> Ridotta
2 Febbraio 2025 Piena € 000€ & Q
3 Marzo 2025 Piena € 000€ &S Q

-

INDIETRO SAIWA DATI RENDICONTAZIONE INTERMEDIA-

Figura 23 Rendiconta mensilita da record

In questo caso, per salvare tutti i dati inseriti nelle righe, & necessario fare clic sul bottone m in alto a destra e

confermare I'operazione nel pop up che si visualizza per salvare i dati inseriti.
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| Conferma salvataggio

§ Eseguire il salvataggio di tutti | dati medificati in RendintGriglia.Mensile ? i

Figura 24 Conferma salvataggio

Un messaggio pop up ricordera all’'operato il mancato salvataggio.

Annullare o salvare le modifiche al sottomodulo RendIntGriglia.Mensile prima di continuare

r el

ATTENZIONE

Per entrambe le modalita di inserimento delle mensilitd € necessario specificare se la retta & Piena o Ridotta e imputare
il valore della retta.

La retta & da intendersi "ridotta" solo nei casi in cui il Regolamento Comunale preveda, in caso di assenza o altre
casistiche applicabili, una riduzione del valore complessivo della retta. Tale riduzione non & quindi connessa alla

fruizione del servizio in modalita full-time o part-time.

ATTENZIONE

Ai fini della corretta rendicontazione delle rette mensili relative ai bambini ammessi alla Misura da parte dei Comuni, si

precisa quanto segue:

e Limporto rendicontato deve corrispondere alla quota retta a carico della famiglia, comprensiva della quota INPS
(pari a 272,72€ o 327,27€ nei casi previsti dalla normativa nazionale); NON deve essere rendicontata I'eventuale
quota di retta a carico del Comune. Si segnala che in linea con i requisiti previsti dall’Avviso non & possibile
rendicontare importi inferiori o uguali al Bonus INPS.

e L’inserimento di una mensilita per € 0,00 corrisponde a rendicontazione della stessa.

e Se non rendicontata a €0, la retta deve avere un valore maggiore di 272,72€ o 327,27€ nei casi previsti dalla

normativa nazionale, in linea con i requisiti previsti dall’Avviso.

e |l valore inserito non pud essere superiore al valore della Retta massima approvata da Regione e riportata nel
sotto modulo.

e |l numero di mesi rendicontati non deve essere superiore a quanto dichiarato in Istruttoria.

S| RICORDA CHE Il valore (la mensilita) vuoto (non valorizzata) NON e considerato come mese rendicontato; pertanto,

non & conteggiato nel calcolo dei mesi e sara quindi presente anche nella prossima tranche di rendicontazione.
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Al termine fare clic su per confermare quanto inserito e tornare al modulo
principale.

S| RICORDA CHE le operazioni sopra riportate sono da ripetere per tutti i bambini ammessi.

In funzione degli importi rendicontati il sistema aggiorna il Riepilogo Informazioni Economiche.

Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti e passare al modulo

successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite in relazione alla presenza dei dati obbligatori, al formato e alla

coerenza con i requisiti di partecipazione al bando.
Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la domanda viene salvata e passa al modulo successivo.

In caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sard necessario correggere i dati errati per

poter proseguire.
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422 Documenti — Rendicontazione intermedia

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRIDIPID

Apertura della prima Ammesso e Finanziato 2-2 Rendicontazione
o
finestra... Intermedia

. @
CDmplla A VISUALIZZA

Rendicontazione - Front Office

RENDICONTAZIONE INTERMEDIA 2-2

DOCUMENTI - RENDICONTAZIONE INTERMEDIA

Documenti - Rendicontazione Intermedia

Documenti
Richiesta di Liguidazione Richiesta di Liguidazione *
Documento contabile Documento contabile *

Delega del firmatario *

Rltri Documenti o

# A DESCRIZIONE =

TORNA AL MODULO PRECEDENTE INVIO AL PROTOCOLLO SALVA BOZZA

Figura 25 Documenti — Rendicontazione intermedia

Nell'ultimo modulo & necessario scaricare la documentazione richiesta selezionando gli appositi link (ad esempio

{ichiesta di Liquidazio

ATTENZIONE

) presenti nellarea Documenti, firmarli digitalmente e caricarli a sistema tramite il bottone

Nel caso in cui il firmatario sia diverso dal rappresentante legale, sara necessario effettuare I'upload a sistema della

Delega.

. . . INVIA AL PROTOCOLLO _ . .
Al termine selezionare il bottone _ per concludere la compilazione del modulo di Compensazione.

ATTENZIONE

Una volta effettuato l'invio della domanda al protocollo non sara piu _possibile modificare i dati

inseriti.
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Accedendo nuovamente alla sezione LA MIA AREA —TUTTE, ricercando il bando di interesse o il numero domanda &
possibile visualizzare lo stato processo pari a Rendicontazione protocollata.

Lamiaarea / Tuttele domande

% Tutte le domande

In questa sezione puoi visualizzare tutte le domande

[ Ricerca domande per ID o altre informazioni Q } Ricerca avanzata

Vistada 1a 1di1elementi Visualizza elementi
Codice procedimento | Titolo procedimento Numero domande
RLJ12024( Apertura della prima finestra di rendicontazione da parte dei Comuni per la misura NIDI GRATIS PLUS 2024/2025 1
Elenco domande
Apertura della prima finestra di rendicontazione da parte dei Comuni per la misura NIDI GRATIS PLUS 2024/2025 (RLI12024023804)
Vistada 1a 1di1elementi Visualizza | 10 elementi

ID Stat Soggett Codi Stato di Ultis
Titolo domanda = 2 Ambito Tipologia O Titolo procedimento e e

domanda processo richiedente lavorazione  accesso

procedimento

46 Rendicontazicne del Ammesso e Rendicontazione Comune di Ambito Bando RUTZ Apertura della prima finestra di . 31/01/2025
Comune - Comune di Finanziato Protocollata Agevolazioni rendicontazione da parte dei 16:55:57
Comuni per la misura NIDI

GRATIS PLUS 2024/2025

Figura 26 Rendicontazione protocollata

Selezionando il bottone APRI in corrispondenza della domanda presentata & possibile visualizzarne in sola lettura il
dettaglio.

Rendicontazione - Front Office

RENDICONTAZIONE INTERMEDIA 1-2 RENDICONTAZIONE INTERMEDIA 2-2 RENDICONTAZIONE INTERMEDIA -
PROTOCOLLATA

RENDICONTAZIONE PROTOCOLLATA

Rendicontazione Protocollata

Domanda Protocollata

La Domanda & correttamente inviata al Protocallo Data di invio al protocollo
310

Data di protocollazione Mumero protocollo

31/01/2025 11.2025.0C

Denocminazione

Comune di

Figura 27 Rendicontazione protocollata
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4.3 Rendicontazione: 3" tranche

Per procedere con la rendicontazione della 3” e ultima tranche, una volta avviata I'ultima finestra di rendicontazione, non
va creata una nuova domanda ma bisogna prendere in carico la stessa domanda che é stata utilizzata nella tranche
precedente; quindi selezionare la voce la mia area e accedere alle domande in lavorazione/tutte le domande per
visualizzare I'elenco dei propri procedimenti. In corrispondenza del procedimento di interesse fare clic su per

visualizzare il modulo da compilare.

Egrglt?gredlc Bandi e Servizi Cerca un bando o un servizio Q
Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area
La mia area

La sezione per gestire profili e interessi, controllare messagg e scadenze, accedere ai preferiti e monitorare tutte le pratiche
| miei interessi

stai operando per conto di Comune di

Cerca una pratica

{ Cerca una pratica Q ] Ricerca avanzata

Tutte le pratiche

(1] Stato Soggetto Codice Stato di Ultimo
Titolo domanda Statn processo Titolo procediments
LT ELLEY domanda richledente procedimento lavorazione arcesso

145480 Rendicontazione de Ammessn & 1-2 Rendirontazione Comune | RL12024023804 Apertura dells prima finestra di rendicontazione ® 31/01/2025
Comune - Comune di Finanziatn intermedia da parte dei Comuni per la misura MIDI GRATIS 121747 m
PLUS 2024/2025

Figura 28 In lavorazione

Il sistema visualizza il modulo Dati di Rendicontazione, riportante le informazioni relative alle tranches gia compilate, da
rendicontare.
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4.3.1 Dati di rendicontazione

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente

SCOPRI DI PID
Apertura della prima Ammesso e Finanziato 1-2 Rendicontazione
finestra Intermedia o
H @
Complla ~ VISUALIZZA

Rendicontazione - Front Office

RENDICONTAZIONE INTERMEDIA 1-2

DATI DI RENDICONTAZIONE

Dati di rendicontazione

Dati Generali

Id Domanda Rendicontazione Denominazione

14 Comune di |

CcupP Codice Fiscale Richiedente

EB11240C 58

5i prega di porre attenzione ai dati dei soggetti quale Rappresentante legale e Firmatario Link informazioni rappresentante Iegale

gia presenti nella procedura della domanda di rendicontazione. Se sono intervenute
madifiche per questi soggetti successive alla domanda di adesione alla misura Nidi Gratis
Plus 2024/2025 occorre prima procedere con I'aggiormamenta del profilo del
Comune/Ente e quindi completare |a rendicontazione solo con i dati aggiornati. S5e non
sono intervenute modifiche per questi soggetti procedere alla compilazione della domanda
e inviare al protocollo.

Link Manuale Rendicontazione

Rappresentante Legale

Codice Fiscale Cognome

crrem aT

Nome N° telefona *

CEN 123

Ermail Ufficio * ©  indrizzoPECt
MAIC@MAILIT MAIL@MAILIT

Il firmatario coincide col rappresentante legale? *

0 Si
@® No
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Firmatario

Codice Fiscale * Cognome *
MR, Qo

Nome * N* telefono *
QQ 123

ndirizzo Email * ndirizzo PEC *
MAIL@MAILIT MAIL@MAILIT

Dati Rendicontazione Intermedia

# A~ CODICE FISCALE BAMBIND = STATO DELLA DOMANDA £ TOTALE RENDICONTAZIONE ATTUALE S IMPORTO TOTALE RICHIEDIBILE =
1 RVIM Ammesso e finanziato 0,00 € 0,00€
2 DOSHI Ammesso e finanziato 000€ 000E

Dati Storico Rendicontazione Intermedia

# A~ CODICE FISCALE BAMBING = STATO DELLA DOMANDA = TOTALE RENDICONTAZIONE 1 = TOTALE RENDICONTAZIONE 2 & TOTALE RENDICONTAZIONE 3 5
1 RWIN Ammesso e finanziato 1.200,00 € 900,00 € €
2 0s Ammesso e finanziato 1.600,00 & BO0,00 € €

Riepilogo Informazioni Economiche

Riepilogo Economica ale rendicontazione Riepilogo importo totale richiedibile
000& 0,00€

Totale Rendicontato - 1+ tranche Totale Rendicontato - 2* tranche
2.800,00€ 1.700,00&

Totale Rendicontato - 3* tranche

£

VAl A DOCUMENTI SALVA BOZZA

Figura 29 Dati di rendicontazione
Prendere visione dei Dati generali e dei dati Rappresentante legale riportati e completare quelli mancanti richiesti.

Nella tabella Dati storico rendicontazione Intermedia sono riportati i dati relativi alla tranche di rendicontazione

precedente.

Proseguire la compilazione del modulo valorizzando i Dati Rendicontazione Intermedia.

La tabella riporta I'elenco dei soggetti da rendicontare.

Selezionare il bambino di interesse per visualizzare il sotto modulo dedicato ai Dati riferiti al Bambino ammesso alla
Misura Nidi Gratis Plus 2024/2025 da compilare.

ATTENZIONE

Sono riportate in automatico tutte le mensilita ancora da rendicontare.
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Rendicontazione Intermedia 1-2 > Dati di rendicontazione > Dati Rendicontazione Intermedia [1]

DATI RIFERITI AL BAMBINO AMMESSO0 ALLA MISURA NIDI GRATIS PLUS 2024/2025

Dati riferiti al Bambino ammesso alla Misura Nidi Gratis Plus 2024/2025

Dati del Bambino

Codice Fiscale Bambino Cognome Bambino

RVI RI\

Nome Bambino Codice Struttura

MA 055°

Nome della struttura Stato della domanda

055" -AR Ammesso e finanziato

Id Domanda famiglia Retta massima approvata da regione
143 300,00€

Mesi di frequenza confermati da Regione Lombardia Importo ISEE

=] 15.500,00€

Importo bonus INPS confermato da Regione Totale rendicontazione attuale
27272€ 0,00€

ytale Richiedibile A

ttenzione: I'inserimento di una mensilita per € 0,00 corrisponde a rendicontazione della

stessa
La retta & da intendersi "ridotta” solo nei casi in cui il Regolamento Comunale preveda, in caso Limporto rendicontato deve corrispondere alla quota di retta a carico della famiglia,
di assenza o altre casistiche applicabili, una riduzione del valore complessive della retta. Tale comprensiva della quota INPS (pari a2 272,72€ 0 327,27€ nei casi previsti dalla normativa
riduzione non & quindi connessa alla fruizione del servizio in modalita full-time o part-time. nazionale); NON deve essere rendicontata |'eventual di retta a carico del Comune. 5i

iS50 non é

segnala che in linea con i requisiti previsti dall’A
inferiori o uguali al Bonus INPS.

ossibile rendicontare importi

Retta mensile per il bambine frequentante m A
N :‘:ﬂ;‘ Lgﬁ ACUISIRIFERISCELA  perra pIENA O RIDOTTA 4 VALORE RETTA MENSILE & VALORE RETTA MENSILE EFFETTIVO & AzZioNI

1 Aprile 2025 Piena € 0,00€ #F Q

2 Maggio 2025 Piena € 0.00€ F Q

3 Giugno 2025 Piena € 0,00€ & Q

b Luglio 2025 Piena € 0.00€ F Q

-

INDIETRO SALVA DATI RENDICONTAZIONE INTERMEDIA

Figura 30 Dati riferiti al Bambino ammesso alla Misura Nidi Gratis Plus 2024/2025

Prendere visione dei Dati del Bambino riportati e visualizzare il dettaglio della Retta mensile per il bambino
frequentante.

Nella terza tranche le mensilita disponibili per la rendicontazione sono aprile, maggio, giugno e luglio 2025 oltre alle
mensilita non rendicontate nelle precedenti tranches.

4

Selezionare in corrispondenza della mensilita di interesse per visualizzare la maschera della mensilita da

rendicontare.
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Rendicontazione Intermedia 1-2 > Dati riferiti al Bambino ammesso alla Misura Nidi Gratis Plus 2024/2025 > Dati Rendicontazione Intermedia [1] > Retta mensile per il bambino frequentante [2]

RETTA MENSILE PER IL BAMBINO FREQUENTANTE

Retta mensile per il bambino frequentante

Retta mensile per il bambino frequentante

Mensilita a cui si riferisce |a retta Retta Piena o Ridotta
Maggio 2025 @ Piena

() Ridotta
La retta & da intendersi "ridotta” solo nei casi in cui il Regolamento Comunale preveda, in caso Valore Retta mensile

di assenza o altre casistiche applicabili, una riduzione del valore complessivo della retta. Tale
riduzione non & quindi connessa alla fruizione del servizio in modalita full-time o part-time

Valore Retta mensile Effettivo Attenzione: I'inserimento di una mensilita per € 0,00 cormisponde a rendicontazione della

0,00

stessa

Limporto rendicontato deve corrispondere alla quota di retta a carico della famiglia,
comprensiva della quota INPS (pari a 272,72€ 0 327,27€ nei casi previst dalla normativa
nazionale); NON deve essere rendicontata l'eventuale quota di retta a carico del Comune. 5i
segnala che in linea con i requisiti previsti dall Avviso non & possibile rendicontare importi

inferiori o usuali al Bonus INPS. v

INDIETRO SALVARETTA MENSILE PER IL EAMEINO FREQUENTANTE

Figura 31 Rendiconta mensilita da maschera

. . SALVA RETTA MENSILE PER IL BAMEING FREQUENTANTE R
Imputare il valore della retta e selezionare per confermare i dati e tornare

al sotto modulo del bambino per proseguire le operazioni di rendicontazione, ripetendo le operazioni appena descritte
per tutti i mesi di interesse.

E anche possibile fare click nella riga corrispondente alla mensilita da rendicontare per compilarla.

. E . ANNULLA
Retta mensile per il bambino frequentante m
MENSILITA A CUISI VALORE RETTA MENSILE
-~ 5 =
# RIFERISCE LA RETTA = RETTA PIENA O RIDOTTA VALORE RETTA MENSILE EFFETTING = AZIONI
1 Aprile 2025 ® Piena 000 € 9
(> Ridotta

2 Maggio 2025 Piena € DO0E &S Q

3 Giugno 2025 Piena € DO0E & Q

[ Luglio 2025 Piena € DO0E &S Q -

INDIETRO SALVA DATI RENDICONTAZIONE INTERMEDIA

Figura 32 Rendiconta mensilita da record

In questo caso, per salvare tutti i dati inseriti nelle righe, & necessario fare clic sul bottone m in alto a destra e

confermare I'operazione nel pop up che si visualizza per salvare i dati inseriti.
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il Conferma salvataggio

Eseguire il salvataggio di tutti i dati medificati in RendintGriglia.Mensile ?

II-L rl. P" LI LLﬂ‘

amentn T nmunale nreveda Inrasn mnnrtn rendirnnfatn deve rormsnnndere Alla o

Figura 33 Conferma salvataggio

Un messaggio pop up ricordera all’operato il mancato salvataggio.

Annullare o salvare le modifiche al sottomodulo RendintGriglia.Mensile prima di continuare

r el

ATTENZIONE

Per entrambe le modalita di inserimento delle mensilitd € necessario specificare se la retta & Piena o Ridotta e imputare
il valore della retta.

La retta & da intendersi "ridotta” solo nei casi in cui il Regolamento Comunale preveda, in caso di assenza o altre
casistiche applicabili, una riduzione del valore complessivo della retta. Tale riduzione non & quindi connessa alla

fruizione del servizio in modalita full-time o part-time.

ATTENZIONE

Ai fini della corretta rendicontazione delle rette mensili relative ai bambini ammessi alla Misura da parte dei Comuni, si
precisa quanto segue:

e Limporto rendicontato deve corrispondere alla quota retta a carico della famiglia, comprensiva della quota INPS
(pari a 272,72€ o 327,27€ nei casi previsti dalla normativa nazionale); NON deve essere rendicontata I'eventuale
quota di retta a carico del Comune. Si segnala che in linea con i requisiti previsti dall’Avviso non & possibile
rendicontare importi inferiori o uguali al Bonus INPS.

e L’inserimento di una mensilita per € 0,00 corrisponde a rendicontazione della stessa.

e Se non rendicontata a €0, la retta deve avere un valore maggiore di 272,72€ o 327,27€ nei casi previsti dalla

normativa nazionale, in linea con i requisiti previsti dall’Avviso.

e |l valore inserito non puo essere superiore al valore della Retta massima approvata da Regione e riportata nel

sotto modulo.
e Il numero di mesi rendicontati non deve essere superiore a quanto dichiarato in Istruttoria.

S| RICORDA CHE Il valore (la mensilitd) vuoto (non valorizzata) NON é considerato come mese rendicontato; pertanto,

non é conteggiato nel calcolo dei mesi e sara quindi presente anche nella prossima tranche di rendicontazione.
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Al termine fare clic su per confermare quanto inserito e tornare al modulo
principale.

S| RICORDA CHE le operazioni sopra riportate sono da ripetere per tutti i bambini ammessi.

In funzione degli importi rendicontati il sistema aggiorna il Riepilogo Informazioni Economiche.

Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti e passare al modulo

successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite in relazione alla presenza dei dati obbligatori, al formato e alla

coerenza con i requisiti di partecipazione al bando.
Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la domanda viene salvata e passa al modulo successivo.

In caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sard necessario correggere i dati errati per

poter proseguire.
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4.3.2 Documenti — Rendicontazione intermedia

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PID

Apertura della prima Ammesso e Finanziato 2-2 Rendicontazione
o
finestra ... Intermedia

. @
CDmPI|a ~ VISUALIZZA

Rendicontazione - Front Office

RENDICONTAZIONE INTERMEDIA 2-2

DOCUMENTI - RENDICONTAZIONE INTERMEDIA

Documenti - Rendicontazione Intermedia

Documenti
Richiesta di Liquidazione Richiesta di Liguidaziona *
Documento contabile Documento contabile *

Delega del firmatario *

Altri Documenti o

#A DESCRIZIONE =

TORNA AL MODULO PRECEDENTE INVIO AL PROTOCOLLO SALUA BOZZA

Figura 34 Documenti — Rendicontazione intermedia

Nell'ultimo modulo & necessario scaricare la documentazione richiesta selezionando gli appositi link (ad esempio

{ichiesta di Liquidazio

ATTENZIONE

) presenti nel’area Documenti, firmarli digitalmente e caricarli a sistema tramite il bottone

Nel caso in cui il firmatario dia diverso dal rappresentante legale, sara necessario effettuare I'upload a sistema della

Delega.

. . . INVIA AL PROTOCOLLO _ . .
Al termine selezionare il bottone _ per concludere la compilazione del modulo di Compensazione.

ATTENZIONE

Una volta effettuato l'invio della domanda al protocollo non sara piu _possibile modificare i dati

inseriti.
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Accedendo nuovamente alla sezione LA MIA AREA —TUTTE, ricercando il bando di interesse o il numero domanda &

possibile visualizzare lo stato processo pari a Rendicontazione protocollata.

Home Bandi Procedimenti Concorsi ABltri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

31 gennaio 2025, ore 16:56

La mia area

La sezione per gestire profili e interessi, controllare messaggi e scadenze, accedere ai prefenti e monitorare tutte le pratiche

Ciao

stai aperando per conto di Comune

Cerca una pratica

[ (Cerca una pratica o} ] Ricerca avanzata

Tutte le pratiche

L] Stato Soggetto Codice Stato di Ultirmo

Titolo domanda Stato processo Titolo procedimento 1
domanda domanda richledente procedimento lavorazione accesso
TLELED Rendicontazione de Ammesso e Rendicnntazione Comune di RLI12024023804 #Apertura deliz prima finestra di rendicontazione ® 31/01/2025

Comune - Comune di Finanziztn Protocollata dia parte dei Comuni per la misura NIDI GRATIS 165557

PLUS 2024/2025

Figura 35 Rendicontazione protocollata

Selezionando il bottone APRI in corrispondenza della domanda presentata & possibile visualizzarne in sola lettura il

dettaglio.

Rendicontazione - Front Office

RENDICONTAZIONE INTERMEDIA 1-2 RENDICONTAZIONE INTERMEDIA 2-2 RENDICONTAZIONE INTERMEDIA -
PROTOCOLLATA

RENDICONTAZIONE PROTOCOLLATA

Rendicontazione Protocollata

Domanda Protocollata

La Domanda & correttamente inviata al Pratocallo Data di invio al protocollo
3101

Data di protocollazione Mumero protocollo

31/01/2025 11.2025.0C

Denominazione

Comune di

Figura 36 Rendicontazione protocollata
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